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Административный регламент
предоставления муниципальной услуги

 «Постановка на учет граждан, желающих бесплатно приобрести в

собственность земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности,

для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства, для дачного строительства и ведения дачного хозяйства, садоводства, огородничества».

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования 

Административный регламент предоставления муниципальной услуги по постановке на учет граждан,  желающих бесплатно приобрести в собственность земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства, для дачного строительства и ведения дачного хозяйства, садоводства, огородничества (далее – Административный регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях повышения качества предоставления  муниципальной услуги  по постановке на учет граждан, желающих бесплатно приобрести в собственность земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства, для дачного строительства и ведения дачного хозяйства, садоводства, огородничества (далее  –  муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении  муниципальной услуги, сокращения сроков и оптимизации административных процедур при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.   

1.2. Заявители   

  1.2.1. Заявителями являются граждане Российской Федерации, которые после введения в действие Земельного  кодекса  Российской Федерации не осуществляли право на бесплатное предоставление земельных участков в    собственность, относящиеся к одной из льготных категорий, обратившиеся в администрацию Октябрьского сельского поселения (далее  –  администрация) с заявлением о бесплатном предоставлении в собственность земельного участка, находящегося в муниципальной собственности для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства, для дачного строительства и ведения дачного хозяйства, садоводства, огородничества (далее – заявление), а именно: 

1.2.1.1. Граждане, являющиеся участниками целевых программ по поддержке молодых семей, реализуемых полностью или частично за счет средств областного бюджета, включающих меры по поддержке индивидуального жилищного строительства, при условии выполнения ими требований, установленных данными программами, а также граждане, выбывшие из указанных программ по причине достижения предельного возраста участника соответствующих программ, в течение трех лет после выбытия из соответствующих программ. 

1.2.1.2. Граждане, вложившие средства в долевое строительство многоквартирных  домов на основании договора участия в долевом строительстве и иных договоров в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации, признанные потерпевшими от действий (бездействия) застройщиков на территории Ярославской области в порядке, установленном уголовно-процессуальным законодательством Российской Федерации. 

1.2.1.3. Граждане, имеющие в соответствии с федеральным законодательством право на внеочередное или первоочередное получение земельных участков для индивидуального жилищного строительства, принятые на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, в том числе: 

-  инвалиды и члены семей, имеющих в своем составе инвалидов, в соответствии с частью 14 статьи 17 Федерального закона от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»; 

- граждане из числа граждан, указанных в пунктах 1 -   3 части 1 статьи 13, части 2 статьи 16 Закона Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-I «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» (далее  –  Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-I) в соответствии с пунктом 8 части 1 статьи 14 Закона Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-I; 

- граждане, эвакуированные (в том числе выехавшие добровольно) в 1986 году из зоны отчуждения или переселенные (переселяемые), в том числе выехавшие добровольно, из зоны отселения в 1986 году и в последующие годы, включая детей, в том числе детей, которые в момент эвакуации находились (находятся) в состоянии внутриутробного развития, в соответствии с пунктом 9 части 1 статьи 17 Закона Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-I;      

-  граждане, получившие суммарную (накопленную) эффективную дозу облучения, превышающую 25 сЗв (бэр) в соответствии с пунктом 16 статьи 2 Федерального закона от 10 января 2002 года № 2-ФЗ «О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне»;    

- граждане  из числа граждан, указанных в статье 1 Федерального  закона от 26 ноября 1998 года № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча» (далее – Федеральный закон от 26 ноября 1998 года № 175-ФЗ),  в порядке, установленном Федеральным законом от 26 ноября 1998 года № 175-ФЗ. 

1.2.2. Заявители, указанные в подпунктах 1.2.1.1, 1.2.1.3 пункта 1.2.1 данного подраздела Административного регламента, имеют право  бесплатно приобрести в собственность земельные участки, находящиеся в  муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства, для дачного строительства и ведения дачного хозяйства, садоводства, огородничества строительства в случае их постоянного или преимущественного проживания на территории Ярославской области. 

1.2.3. При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей вправе  подавать заявление  их законные представители, действующие  в силу закона, или их представители на основании нотариально удостоверенной доверенности. 

1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1Муниципальная услуга предоставляется.  Исполнителем муниципальной услуги является  администрация Октябрьского сельского поселения.

Место нахождения администрации Октябрьского сельского поселения: Ярославская область, Некоузский район,  п. Октябрь, ул.  Транспортная, д. 3.

Почтовый адрес администрации Октябрьского поселения: Ярославская область, Некоузский район,  п. Октябрь, ул.  Транспортная, д. 3. Индекс: 152700.

График работы администрации: 

Время приема граждан и юридических лиц.

Понедельник- пятница с 09.00 - 12.00 и с 13.48 до 17.00 (физические и юридические лица). 

Обеденный перерыв: с 12.00 до 13.48.

Суббота: выходной 

Воскресение: выходной

Справочные телефоны:

8 (48547) 3-12-33.

 Адрес официального сайта администрации Октябрьского сельского поселения в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги: -admoktsp.ru
Адрес электронной почты: -admoktsp@mail.ru,

1.4. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, производятся специалистом администрации Октябрьского поселения, ответственным за работу в сфере земельных отношений. Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении либо по телефону. В случае, если заявителем подано заявление о предоставлении муниципальной услуги, для получения информации о ходе ее предоставления необходимо назвать входящий регистрационный номер заявления.

Продолжительность консультирования в устной форме при личном обращении осуществляется в пределах 15 минут. Время ожидания  в очереди не должно превышать 15 минут.

Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени Администрации. Продолжительность консультирования по телефону осуществляется в пределах 15 минут. При консультировании по телефону специалист  Администрации должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование структурного подразделения, в которое обратился заявитель, а затем в вежливой форме дать точный и понятный ответ на поставленные вопросы. 

Если специалист  Администрации не может ответить на поставленный вопрос самостоятельно или подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает заявителю направить письменное обращение в Администрацию либо назначает другое время для получения информации. 

Рассмотрение письменных обращений граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

1.5. В случаях, когда информация, сведения или документы при осуществлении муниципальной услуги подлежат опубликованию (размещению) в средствах массовой информации, опубликование производится в газете «Октябрьский вестник», размещение - на официальном сайте Администрации -admoktsp.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт). Указанная информация может быть опубликована (размещена) в иных средствах массовой информации, однако такое опубликование (размещение) не заменяет обязательное опубликование в газете «Октябрьский вестник» и размещение на официальном сайте.

На информационном стенде размещается следующая информация:

- форма заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также образец его заполнения;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и предъявляемые к ним требования;

- блок-схема, содержащая информацию об этапах предоставления муниципальной услуги;

- местоположение Администрации, график работы, номера телефонов, адрес официального сайта Администрации.

1.6. Адрес электронной почты Администрации -admoktsp@mail.ru,

        1.7. В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 

-  органы,  осуществляющие  функции  по  государственной  регистрации 

прав на недвижимое имущество и сделок с ним, официальный сайт: www.to76.rosreestr.ru);

-  органы  по  оказанию  государственных  услуг  в  сфере  ведения государственного  кадастра  недвижимости,  осуществления  государственного кадастрового  учета  недвижимого  имущества,  кадастровой  деятельности, государственной  кадастровой  оценки  земель,  землеустройства, государственного мониторинга земель, геодезии и картографии: (www.to76.rosreestr.ru); 

-  налоговые  органы  ( официальный сайт: www.r76.nalog.ru);

-  органы  местного  самоуправления  муниципальных  образований области  (адрес  страницы  с  информацией  об  органах  местного самоуправления  муниципальных  образований  области  на  официальном портале  органов  государственной  власти  Ярославской  области: yarregion.ru/Pages/ mr_kont.aspx).

2. Стандарт  предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

  Наименование   муниципальной услуги  –  муниципальная услуга  «Постановка на учет граждан, желающих бесплатно приобрести в собственность земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности,  для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства, для дачного строительства и ведения дачного хозяйства, садоводства, огородничества». 

2.2. Орган,  предоставляющий муниципальную услугу. 

 Муниципальную услугу  предоставляет администрация Октябрьского поселения. Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, документов и информации, представляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления услуг органами исполнительной власти.
2.3. Форма предоставления муниципальной услуги 

  2.3.1.  Муниципальная услуга предоставляется:   

  2.3.1.1. В очной форме при личном присутствии заявителя либо представителя заявителя в администрации. 

   2.3.1.2. В заочной форме без личного присутствия заявителя либо представителя заявителя: 

- по почте; 

- через Единый портал государственных и муниципальных услуг. 

2.4.  Результат предоставления муниципальной услуги. 

  2.4.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:    

  2.4.1.1. Постановка заявителя на учет в качестве желающего приобрести в собственность бесплатно земельный участок для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства, для дачного строительства и ведения дачного хозяйства, садоводства, огородничества (далее – постановка на учет). 

  Заявителю выдается (направляется) уведомление о постановке на учет в электронной форме  в личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг либо  письменной форме почтовым отправлением с уведомлением о вручении.   

  2.4.1.2. Отказ в постановке на учет. 

  Заявителю выдается (направляется) уведомление об отказе в постановке на учет в электронной форме в личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг либо  письменной форме почтовым отправлением с уведомлением о вручении. 

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги. 

Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня поступления в администрацию заявления с приложением документов, необходимых для получения муниципальной услуги, заявления, поступившего в форме электронного документа, заполненного на Едином портале государственных и муниципальных услуг. 

2.6. Перечень нормативных правовых актов, содержащих правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

  Предоставление муниципальной услуги регулируется: 

-  Земельным кодексом  Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, 29 октября, № 44, ст. 4147); 

-  Законом Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244-I  «О    социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» (Ведомости Совета Народных Депутатов  и Верхового Совета РСФСР, 1991, № 21, ст. 699); 

- Федеральным законом от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ   «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1995, 27 ноября, № 43, ст. 4563); - Федеральным законом от 26 ноября 1998 года № 175-ФЗ «О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку «Теча» (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998, 30 ноября, № 48, ст. 5850); 

- Федеральным законом от 10 января 2002 года № 2-ФЗ «О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне» (Российская газета,  2002, 12 января, № 6); 

  - Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ   «О персональных данных» (Российская газета, 2006, 29 июля, № 165); 

  - Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ   «Об организации  предоставления  государственных и муниципальных услуг» (Российская газета, 2010, 30 июля, № 168); 

- Законом Ярославской области от    27 апреля 2007 г. № 22-з   «О бесплатном предоставлении в собственность граждан земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности» (Губернские вести, 2007, 3 мая, № 29); 

- постановлением Правительства области от 11.05.2012   № 448-п «Об утверждении Порядка бесплатного предоставления в собственность граждан земельных участков, находящихся в собственности Ярославской области, для индивидуального жилищного строительства и признании утратившим силу постановления Правительства области  от 03.06.2011 № 419-п» (Документ-Регион, 2012, 22 мая, № 39). 

2.7. Перечень документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги 

  2.7.1. В целях получения муниципальной услуги заявители обращаются в администрацию с заявлением, составленным по форме согласно приложению 1 к Административному регламенту.   

2.7.2. Заявление  предоставляется по выбору заявителя: 

- на бумажном носителе -   при личном приеме в администрацию; 

-  на бумажном носителе, направленном почтовым отправлением с уведомлением и описью вложения; 

-  в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг.   

2.7.3. Предоставление муниципальной  услуги в электронной форме осуществляется на базе электронного сервиса в порядке и сроки, установленные в соответствии с Федеральным  законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.7.4. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:   

-   копия основного документа, удостоверяющего личность заявителя (паспорт гражданина Российской Федерации, временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, свидетельство о рождении с отметкой о гражданстве Российской Федерации (для заявителей, не достигших 14 лет));    

- копии документов, удостоверяющих личность представителя заявителя и подтверждающих его полномочия (права)  (в случае подачи заявления представителем заявителя); 
- копия документа, подтверждающего признание заявителя потерпевшим от действий (бездействия) застройщиков на территории Ярославской области в порядке, установленном уголовно-процессуальным законодательством Российской Федерации, – для заявителей, указанных в подпункте 1.2.1.2 пункта 1.2.1 подраздела 1.2  раздела 1 Административного регламента; 

-  копия договора  участия в долевом  строительстве и инвестировании строительства либо иного документа в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации   -  для граждан, указанных в подпункте 1.2.1.2  пункта 1.2.1 подраздела 1.2  раздела 1 Административного  регламента; 

-  копии документов, подтверждающих право на внеочередное или первоочередное получение земельных участков для индивидуального жилищного строительства в соответствии с федеральным законодательством (копия справки, подтверждающей факт установления инвалидности, копия удостоверения участника ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской атомной электростанции (далее – АЭС), копия удостоверения гражданина, проживающего(вшего), работающего(вшего) в зоне отселения, эвакуированного из зоны отчуждения, переселенного(яемого) из зоны отселения, выехавшего добровольно из зоны проживания с правом на отселение из населенного пункта, подвергшегося радиоактивному  загрязнению вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, копия удостоверения гражданина, подвергшегося  радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне, копия удостоверения участника ликвидации последствий аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча, копия удостоверения гражданина, эвакуированного, переселенного, выехавшего добровольно из населенного пункта, подвергнувшегося загрязнению вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча, копия удостоверения гражданина, проживавшего в населенном пункте, подвергшемся радиоактивному  загрязнению вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении «Маяк» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча, и получившего накопленную эффективную дозу облучения), – для заявителей, указанных в подпункте 1.2.1.3 пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента; 

-  копия  документа, подтверждающего изменение фамилии, имени,    отчества заявителя  в случае, если в документах, приложенных к заявлению,такие сведения не соответствуют друг другу. Документы, указанные в данном пункте, заявитель предоставляет самостоятельно. 

2.7.5. К заявлению, оформленному в электронной форме, прикрепляются копии документов, указанных в пункте 2.7.4 подраздела 2.7 данного раздела административного регламента. 

  2.7.6. В рамках межведомственного информационного взаимодействия администрация запрашивает следующие сведения:   

-  об участии заявителя в целевых программах по поддержке молодых семей, реализуемых полностью или частично за счет средств областного бюджета, включающих меры по поддержке индивидуального жилищного строительства, либо о выбытии по причине достижения предельного возраста –  для заявителей, указанных в подпункте 1.2.1.1  пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента; 

- о постановке заявителя на учет в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий – для заявителей, указанных в   подпункте 1.2.1.3  пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента; 

-  о постоянном или преимущественном проживании заявителя на территории Ярославской области в случае отсутствия в копии документа, удостоверяющего личность заявителя, сведений о его постоянном или преимущественном проживании на территории Ярославской области в отношении заявителей, указанных в подпунктах 1.2.1.1, 1.2.1.3 пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела 1 Административного регламента. 

2.7.7. Заявитель вправе представить документы и информацию, необходимые для предоставления муниципальной услуги и подлежащие предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, по собственной инициативе. По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые по его мнению имеют значение для предоставления муниципальной услуги. 

2.7.8. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги в соответствии с решением Муниципального Совета от 31.05.2016 №79 «Об утверждении Перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг Администрацией  Октябрьского сельского поселения  и оказываются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг»;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

   Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не установлены. 

2.9. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

   Основания для приостановления  предоставления муниципальной услуги отсутствуют.   Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют. 

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными  для предоставления муниципальной услуги 

   Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление   муниципальной услуги, и способы ее взимания 

 Предоставление муниципальной  услуги осуществляется на безвозмездной основе. 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди 

 При подаче заявления  в очной форме в администрацию и при получении результата предоставления муниципальной услуги в    администрации максимальный     срок     ожидания    в   очереди   не должен превышать15 минут. 

2.13. Срок и порядок регистрации заявления 

2.13.1. При выборе очной формы предоставления муниципальной услуги заявление регистрируется в день предоставления в администрацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.13.2. При выборе заочной формы предоставления муниципальной услуги заявление регистрируется в день поступления заявления. 

2.13.3. Порядок регистрации заявления предусмотрен подразделом 3.1  раздела 3 Административного регламента.    

2.14. Требования к местам предоставления муниципальной услуги 

  Вход в здание администрации оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и месте нахождения администрации. Кабинеты приема заявителей в администрации оснащены информационными  табличками (вывесками) с указанием номера кабинета.
Рабочее место специалиста администрации  должно быть оборудовано персональным    компьютером   с   возможностью   доступа    к  необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами. 

  Места ожидания и информационный стенд с  материалами, указанными в подразделе 1.3 раздела 1 Административного регламента, расположены в здании администрации и оборудованы столом и стульями для возможности оформления документов.   

2.15. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги 

  Показателями доступности и качества предоставления  муниципальной услуги являются: 

- предоставление муниципальной услуги в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги в сроки, указанные в подразделе 2.5 данного раздела Административного регламента, и без превышения установленного времени ожидания; 

-  возможность получения информации о муниципальной услуге в администрации, на сайте администрации, на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

-  удовлетворенность заявителей доступностью и качеством предоставления муниципальной  услуги, которая определяется на основании мониторинга мнения получателей муниципальной услуги; 

- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей; 

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами и их продолжительность. 

 2.16 Требования к обеспечению условий доступности муниципальных услуг для инвалидов.

Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает условия доступности для беспрепятственного доступа инвалидов в здание и помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга, и получения муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», и другими законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Ярославской области.

Если здание и помещения, в котором предоставляется услуга не приспособлены или не полностью приспособлены для потребностей инвалидов, орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает предоставление муниципальной услуги по месту жительства инвалида.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения 

  Блок-схема последовательности административных процедур предоставления    муниципальной    услуги  приведена    в  приложении   2  к Административному регламенту. 

3.1. Прием и регистрация заявления и  пакета документов 

Основанием для начала административной процедуры является: 

- личное обращение заявителя либо представителя заявителя с заявлением и пакетом документов в администрацию;   

-  поступление в адрес администрации заявления и пакета документов  (в виде почтового отправления, через Единый портал государственных и муниципальных услуг). Ответственными за выполнение административной процедуры является специалист администрации, ответственный за работу в области земельных отношений (далее специалист). 
Прием заявления, заполненного на Едином  портале государственных и муниципальных услуг, осуществляет специалист. Специалист в день поступления в администрацию заявления в виде бумажного документа  принимает и регистрирует его в порядке, установленном для регистрации входящей корреспонденции.
Результатом  исполнения административной процедуры является прием и  регистрация заявления и пакета документов.  

3.2. Рассмотрение заявления, проверка пакета документов и принятие решения о постановке заявителя на учет либо об отказе в постановке заявителя на учет. 

  Основанием для начала административной процедуры является поступление рассмотрение заявления с пакетом документов. 

  Ответственными за выполнение административной процедуры является специалист.   Специалист     в установленный срок осуществляет проверку заявления и пакета документов. В рамках межведомственного информационного взаимодействия  осуществляет сбор сведений, указанных в пункте 2.7.6 подраздела 2.7 раздела 2 Административного регламента, необходимых для принятия решения о постановке заявителя на учет либо об отказе в постановке заявителя на учет. 

    В течение 2 дней со дня получения заявления и пакета документов готовит  запросы в органы местного самоуправления, в порядке межведомственного информационного взаимодействия. 

   В день получения запросов специалист  осуществляет проверку. 

      После получения ответов на запросы из органов, осуществляющих межведомственное информационное взаимодействие, специалист в течение 5 дней готовит  проект уведомления о постановке заявителя на учет либо об отказе в постановке заявителя  на учет (далее   –  уведомление) и представляет проект уведомления на согласование Главе Октябрьского сельского поселения.   

  Основаниями для отказа заявителю в  постановке на учет являются: 

  -  обращение с заявлением лица, не уполномоченного заявителем на осуществление таких действий либо не являющегося его законным представителем;    

  -  непредставление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7.4 подраздела 2.7 раздела 2 Административного регламента, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;   

- отсутствие у заявителя права на бесплатное получение в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства, по основаниям, предусмотренным пунктами 1.2.1, 1.2.2   подраздела 1.2  раздела 1 Административного регламента; 

-  наличие решения о принятии заявителя на учет уполномоченным органом муниципального образования области. 

  В случае принятия решения об отказе в постановке заявителя на учет заявление  и пакет документов возвращаются заявителю с уведомлением об отказе в постановке на учет, в котором сообщаются причины, послужившие основанием для отказа в постановке на учет. 

  После устранения причин, послуживших основанием для отказа в постановке на учет, заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги вновь.   

  Глава Октябрьского поселения в день представления специалистом  проекта уведомления осуществляет его проверку, визирует и возвращает указанный проект  специалисту. Специалист регистрирует проект     в установленном порядке. 

Срок исполнения административной процедуры составляет не более 23 дней. 

Результатом выполнения административной процедуры является подписание Главой Октябрьского поселения оформленного на официальном бланке администрации  уведомления.   

3.3. Выдача (направление) заявителю уведомления   

 При наличии в заявлении отметки о направлении ответа по почте один подлинный экземпляр уведомления  специалист направляет заявителю в адрес, указанный заявителем, в срок не позднее 2 рабочих дней с момента регистрации уведомления; 

  При наличии в заявлении отметки о выдаче ответа на  руки один подлинный экземпляр уведомления передается заявителю лично.   

    При наличии в заявлении отметки о направлении ответа через Единый портал государственных и муниципальных услуг передает один подлинный экземпляр уведомления сотруднику, ответственному за работу с информацией в электронном сервисе.   

  Специалист помещает    подлинный экземпляр уведомления в дело в порядке, установленном для хранения исходящих документов. 

  Сотрудник, ответственный за работу с информацией в электронном сервисе, направляет заявителю уведомление через Единый портал государственных и муниципальных услуг в срок не позднее 2 рабочих дней с момента регистрации уведомления. 

Специалист: 

  -  после получения зарегистрированного уведомления информирует посредством телефонной связи заявителя о возможности получения уведомления; 

  - выдает уведомление заявителю на руки под роспись; 

  - если в течение 3  дней заявитель не явился и уведомление не было ему выдано лично под роспись, специалист направляет заявителю посредством почтовой связи заказным письмом с уведомлением о вручении. 

  Срок исполнения административной процедуры составляет не более   4  дней со дня регистрации уведомления. 

Результатом выполнения административной процедуры является выдача (направление) заявителю  уведомления. 

4. Формы контроля за исполнением

Административного регламента
4.1. Контроль за исполнением административного регламента осуществляется в форме текущего контроля, а также путем проведения плановых и внеплановых проверок соблюдения работниками, ответственными за выполнение административных процедур, сроков и порядка исполнения положений настоящего административного регламента.

4.2. Задачами контроля являются:


- соблюдение работниками Администрации, ответственными за выполнение административных процедур, положений административного регламента, иных  нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, порядка и сроков выполнения административных процедур;

- предупреждение и пресечение возможных нарушений прав и законных интересов заявителей;

- выявление имеющихся нарушений прав и законных интересов заявителей и устранение таких нарушений;

- совершенствование процесса предоставления муниципальной услуги.

4.3. Текущий контроль за соблюдением положений административного регламента, иных  нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, последовательностью и сроками выполнения административных процедур, установленных административным регламентом, осуществляет Глава Октябрьского поселения. Текущий контроль осуществляется непосредственно при предоставлении услуги, в том числе, путем организации проведения проверок в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проверок Глава Октябрьского поселения дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение.

4.4. Плановые проверки проводятся не реже одного раза в год, периодичность плановых проверок устанавливается решением Главы Октябрьского поселения.

4.5. Внеплановые проверки проводятся на основании решения Главы Октябрьского поселения, в том числе по жалобам заявителей на решения или действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих Администрации, в чьи должностные обязанности входит непосредственное участие в предоставлении муниципальной услуги.

4.6. Должностные лица, муниципальные служащие, в чьи должностные обязанности входит непосредственное участие в предоставлении муниципальной услуги, за нарушение положений настоящего административного регламента несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.7. Действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих Администрации, в чьи должностные обязанности входит непосредственное участие в предоставлении муниципальной услуги, в том числе решение об отказе в предоставлении земельного участка, могут быть обжалованы заявителем в суд в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.8. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан осуществляется путем получения информации о наличии в решениях, действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, нарушений положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, должностных лиц администрации, муниципальных служащих 

5.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов или информации либо осуществление действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами;

- требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами;

- отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами;

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию. Жалобы на решения и действия (бездействие) главы администрации рассматриваются непосредственно главой администрации. 

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», а также принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

- наименование администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего. Заявителем могут быть предоставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. Регистрация жалобы осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем ее поступления.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ярославской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- об отказе в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 настоящего раздела административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых администрацией в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при предоставлении муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2 настоящего раздела административного регламента,  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 121 Закона Ярославской области от 3 декабря 2007 г. № 100-з «Об административных правонарушениях», должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в департамент информатизации и связи Ярославской области.                                
      Приложение 1 

к Административному  регламенту 

Форма                       

Главе Октябрьского сельского поселения
____________________________________ 

  (Ф.И.О., в том числе ранее имевшиеся, с 

указанием даты их изменений, адрес, 

контактный телефон заявителя 

(представителя заявителя)) 

____________________________________ 

____________________________________ 

____________________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ

о бесплатном предоставлении в собственность земельного участка,

находящегося в муниципальной собственности, для индивидуального жилищного строительства,  для ведения личного подсобного хозяйства, 

для дачного строительства и ведения  дачного хозяйства, садоводства, огородничества
Прошу предоставить __________________________________________________ 

                           (указать Ф.И.О. лица, претендующего на бесплатное 

_____________________________________________________________________ 

            получение земельного участка 

бесплатно в собственность земельный участок, расположенный на территории 

Октябрьского сельского поселения Некоузского муниципального района Ярославской области для   _______________________________________________                                                                       в соответствии с______________________________________________________. 

  (указать основание, предусмотренное частью 2 статьи 2 Закона Ярославской области от 27 апреля 2007 г. № 22-з «О бесплатном предоставлении в собственность граждан земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности»)        

  К заявлению прилагаю: 

1.__________________________________________________________ 

2.__________________________________________________________ 

3.__________________________________________________________ 

4.__________________________________________________________ 

Обязуюсь в случае изменения указанных в заявлении сведений    уведомлять о наступлении таких изменений в течение десяти календарных дней со дня наступления соответствующих изменений, но не позднее даты рассмотрения вопроса о предоставлении земельного участка.   

Даю согласие на использование и обработку указанных персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года   № 152-ФЗ «О персональных данных».   

Мне известно, что отзыв моего согласия на использование и обработку указанных персональных данных в случаях, предусмотренных Федеральным 

законом от 27 июля 2006  года № 152-ФЗ «О персональных данных», осуществляется на основании письменного заявления. 

Полноту и достоверность представленных сведений подтверждаю. 

Решение о постановке на учет (об отказе в постановке на учет) в качестве желающего приобрести в собственность бесплатно земельный участок для индивидуального жилищного строительства (отметить один вариант):    

получу лично; 

прошу направить по почтовому адресу: _____________________ 

__________________________________________________________________; 

прошу направить через государственную федеральную информационную   систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг

(функций)»;   

  «___» ________________ 20__ г.           __________________________________

                                                     (подпись заявителя (представителя заявителя)) 

                                                                                                                                                     Приложение 2 

к Административному регламенту 

БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур предоставления муниципальной услуги по постановке

на учет граждан, желающих бесплатно приобрести в собственность земельные участки, находящиеся в

 муниципальной собственности для индивидуального жилищного строительства, для ведения личного подсобного хозяйства, для дачного строительства и ведения дачного хозяйства, садоводства, огородничества
	Специалист администрации Октябрьского сельского поселения
	Срок исполнения процедуры не более 30 дней

	
	









Прием и регистрация заявления и пакета документов





Подготовка межведомственных запросов





Согласование у 


главы Октябрьского сельского поселения подготовленных документов





Проект уведомления о постановке на учет








Проверка полученных межведомственных запросов





Рассмотрение заявления и проверка документов





Уведомление об отказе в постановке на учет








Выдача (направление) заявителю уведомления о постановке на учет, либо уведомление об отказе в постановке на учет








